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動画をアップロードする

既存の動画ファイルをPanoptoにアップロードする方法をご紹介します。
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1. 作成ボタンからアップロードする

1.1 Panoptoサイトにログインし、左側のナビゲーションから[参照]を選択し、左側の列で[すべてのフォルダー]または
[マイフォルダー]を選択してから、動画ファイルをアップロードするフォルダーを選択します。
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1.2 フォルダーを選択したら、トップパネルの[作成]オプ
ションをクリックし、[メディアをアップロード]を選択しま
す。

1.3 ポップアップ画面内に動画ファイルをドラッグ＆ド
ロップするか、点線の内側をクリックして、PCからアップ
ロードする動画ファイルを選択します。
複数のファイルを一度にドラッグ＆ドロップして、複数の
コンテンツを作成することもできます。

※フォルダーの選択変更もこの画面で行えます。
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1.4 ファイルアップロードが開始されます。アップロード完了まで画面は閉じずに置いておきます。
ファイルのサイズと量によっては時間がかかる場合があります。 
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1.5 アップロードが終了したら、ウィンドウを閉じることができます。
処理されると、セッションはすぐに編集できます。処理が完了すると、コンテンツを表示する準備ができたことが作成者
にメールで通知されます。

処理が完了すると、緑
チェックマークが表示さ
れます。
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Panopto内にアップロードされた動画を共有する方法をご紹介します。
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1.1 共有する動画にカーソルを合わせ、[共有] をクリックします。これにより、共有オプションが開きます

1. 視聴者と共有する
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1.1 また、共有設定を変更することで、より多くの視聴者とビデオを共有できます。
[この動画にアクセスできるユーザー]の下の[変更]をクリックして、共有オプションを変更します（2-A）。

※コンテンツは、親フォルダーから共有権限を自動的に継承します。共有オプションを調整して、親フォルダーの設定よ
りも広く公開することができますが、公開範囲を狭めることはできません。

制限付き：視聴者として特定のユーザーやグループと動画
を共有します。

組織（限定公開）： Panoptoサイトにログインでき、この
動画のURLを知っているすべての人がアクセスできるように
なります。

組織：動画が保存されているPanoptoサイトにログインでき
るすべてのユーザーが検索してアクセスできるようになり
ます。

パブリック（限定公開）：リンクを持つ人は誰でも動画に
アクセスできます。サインインは必要ありません。

2-A
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2.リンクを使用して共有する

2.1 共有範囲を [制限付き]以外に設定している場合は、[リンクをコピー]ボタンをクリックすることで、リンクをコピー
して共有できます。
[リンクをコピーしました]というテキストが表示され、リンクが正常にコピーされたことを示します。

必要に応じて、[開始]の横のチェックボックスを選択し、視聴者が共有リンクを開いたときに動画を開始するタイムスタ
ンプを追加します。
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3.1 [ユーザーとグループ]の項目で、共有する人の名前またはグループ名の入力を開始します（1-A）。
入力した名前またはグループ名に基づいて、正しいユーザーまたはグループを選択するための提案ユーザーリストが表示
されます（1-B）。
リストより、共有するユーザ・グループを選択してください。
 

※「ユーザーとグループ」のタイトルの直下に、すでに共有されているグループまたはユーザーの数と、動画の権限がどのフォルダーから継承さ
れているか確認できます（1-C）。

1-A

1-C

※（1-B）
入力を開始すると、

ここに提案リストが表示

3. ユーザーを個別に招待する
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3.2 選択したユーザーを共有先として設定する際に、共有したことをユーザーにメールで通知することができます。

メールを送信する場合
[ユーザーに通知するためのメールを送信]を ON にし、コ
メント内容を記入したうえで、[コメントを投稿]をクリッ
クしてください。

メールを送信しない場合
[ユーザーに通知するためのメールを送信]を OFF にし、
[保存]をクリックしてください。

※画面最下部の[完了]をクリックしても
　設定は保存されませんのでご注意ください
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3.3 共有済みのユーザーやグループを削除した場合は、ユーザー名の権限（視聴者など）表示の右の[✕]（1-D）をクリッ
クしてください。削除を反映する際は、[保存]をクリックしてください。

1-D
※画面最下部の[完了]をクリックしても
　削除は保存されませんのでご注意ください


