
基本ガイド

- 共有する -

パナソニック コネクト株式会社

現場ソリューションカンパニー

2026年2月  Ver.1.0



2

©️ Panasonic Connect Co., Ltd. 2026

更新履歴

更新日 更新内容 補足

2026/02/27 初版制定 Ver.1.0



3

©️ Panasonic Connect Co., Ltd. 2026

Getting Started - 共有する -

• フォルダーを共有する方法

• ビデオ（コンテンツ）を共有する方法
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フォルダーを共有する方法

Panopto内のフォルダー共有方法についてご紹介します

Panoptoの作成者権限

目的

条件

1. フォルダーを共有する

1.1 共有したいフォルダーをクリックします。画面の右隅に共有アイコンが表示されます。

1.2 共有アイコンをクリックすると、フォルダー設定の[共有]タブが表示されます。この画面で、フォルダー共有が行えます。
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フォルダーを共有する方法

2. 親フォルダーから子フォルダーへの権限設定の継承

2.1 サブフォルダーは、親フォルダーから共有メンバーと共有設定を継承するように設定できます。
サブフォルダーが共有設定を継承している場合、そのサブフォルダーには親フォルダーと同じ共有設定が継承されます。
フォルダーがその共有設定を継承している場合は、ユーザーとグループの下にその旨が表示されます（2-A）。
※親フォルダーが共有されている場合、このサブフォルダーも共有されます。
サブフォルダーでビデオを表示できるユーザーを変更する場合は、親フォルダーの設定で共有ユーザーを追加する必要があります。

サブフォルダーには、アクセス権所持者に「許可の継承元：（親フォルダー名）」と設定されている場合があります。
サブフォルダーが親フォルダーからアクセス許可を継承している場合、そのサブフォルダーは親フォルダーと同じ共有設定を持ちます。

2-A
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フォルダーを共有する方法

2.2 ユーザーと共有設定の継承を停止するには：
リストされている親フォルダーの右側にある[変更]を選択します。
「ユーザーと権限の継承を停止しますか？」というポップアップが現れます。[継承の停止]を選択します。
※フォルダーにユーザーを継承させたくない場合は、「メンバーとして追加されたユーザーを保ちます」の左側にあるチェックボックスの選択を解除します。 
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フォルダーを共有する方法

2.3 [このフォルダーにアクセスできるユーザー]の下にある[変更]をクリックして、 フォルダーの共有設定を継承することも可能です。

「継承メンバーと権限から [（親フォルダーの名称）]」の横のチェックボックスを選択し、[保存]を選択して親フォルダーの共有設定を継承します。
 ※ユーザーまたはグループが削除されてアクセスできなくなる可能性があることを示す警告メッセージが下部に表示される場合があります。 
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フォルダーを共有する方法

3. ユーザーやグループと共有する

3.1 [ユーザーとグループ]の項目で、共有する人の名前またはグループ名の入力を開始します（ 3.1-A ）。入力した名前またはグループ名に基づいて、正しい
ユーザーまたはグループを選択するための提案ユーザーリストが表示されます（3.1-B）。
リストより、共有するユーザ・グループを選択してください。 

※「ユーザーとグループ」のタイトルの直下で、すでに共有されているグループまたはユーザーの数と、動画の権限がどのフォルダーから継承されているか確
認できます（3.1-C）。

3.2 共有するユーザーまたはグループを選択したら、次の設定も行えます。
・フォルダーへのアクセスレベルを変更：視聴者、作成者、発行者（以下に詳細を記載します）。
・通知する：ビデオにアクセスできることを知らせるメールを送信します。
・メッセージ送信：メッセージを入力して送信できます。
これらの設定が完了したら、[保存]または[コメントを投稿]を選択してフォルダーを共有します。   
 
リンクを使用した視聴者：ビデオURLリンクを持っているユーザーがアクセスできます。
視聴者：フォルダー内の動画のみを表示できます。
作成者：そのフォルダーの動画を作成、アップロード、編集、共有できます。

3.1-C

※（3.1-B）
入力を開始すると、

ここに提案リストが表示

3.1-B

3.1-A
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フォルダーを共有する方法

4. より広範囲の対象者との共有

4.1 デフォルトでは、フォルダーは特定の人やグループと共有されますが、より多くのユーザーと共有することもできます。
[この動画にアクセスできるユーザー]の下の[変更]をクリックして、共有オプションを変更します（1-F）。

※動画は、親フォルダーから共有権限を自動的に継承します。
共有オプションを調整して、親フォルダーの設定よりも広く公開することができますが、公開範囲を狭めることはできません。
さらに、管理者は使用可能な共有オプションを変更できるため、これらのオプションが一部表示されない場合があります。

1-F

制限付き：特定のユーザやグループと動画を共有し、彼らを視聴者、作成者、承認者として指定でき
ます
※フォルダーが制限付きに設定されている場合でも、リンクをコピーできます。

組織（限定公開）：Panoptoサイトにログインできるすべてのユーザーが、直接リンクをクリックする
ことによってのみアクセスできるようになります。
これにより、サイト上の他のすべてのビデオからセッションのリストが解除され、表示されなくなり
ます。未公開とは、サイトを閲覧している人がセッションを発見しないことを意味します。

組織：ビデオが保存されているPanoptoサイトにログインできるすべてのユーザーがアクセスできるよ
うになります。

パブリック（限定公開）：リンクを持つ人は誰でも動画にアクセスできます。サインインは必要あり
ません。サイトを閲覧しているユーザーは、サイト内でセッションを検出できなくなります。

※管理者によって使用可能な共有オプションが制限されていると、上記オプションのすべては表示されない場合があ
ります
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フォルダーを共有する方法

5. リンクで共有する

5.1 共有範囲を [制限付き]以外に設定している場合は、[リンクをコピー]ボタンをクリックすることで、リンクをコピーして共有できます。
[リンクをコピーしました]というテキストが表示され、リンクが正常にコピーされたことを示します。
※埋め込みコードをコピーするには、[組み込む]アイコンを選択します。

必要に応じて、[開始]の横のチェックボックスを選択し、視聴者が共有リンクを開いたときにビデオを開始するタイムスタンプを追加します。 
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ビデオを共有する方法

Panopto内のビデオ共有方法についてご紹介します

Panoptoの作成者権限

目的

条件

1. ユーザーを招待する

1.1 ビデオライブラリで、共有するビデオにカーソルを合わせ、[共有] をクリックします。これにより、共有オプションが開きます



12

©️ Panasonic Connect Co., Ltd. 2026

ビデオを共有する方法

1.2 [ユーザーとグループ]の項目で、共有する人の名前またはグループ名の入力を開始します（1-A）。
入力した名前またはグループ名に基づいて、正しいユーザーまたはグループを選択するための提案ユーザーリストが表示されます（1-B）。
リストより、共有するユーザ・グループを選択してください。 

※「ユーザーとグループ」のタイトルの直下に、すでに共有されているグループまたはユーザーの数と、動画の権限がどのフォルダーから継承されているか確認
できます（1-C）。

名前を追加したり、変更を保存して1人のユーザーと共有したりできます

1-A

1-C

※（1-B）
入力を開始すると、

ここに提案リストが表示
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ビデオを共有する方法

1.3 共有先を選択したら、次の項目も設定可能です。

・ユーザーに通知：共有するユーザー宛に、ビデオにアクセスできることを知らせる電子メールが送信されます。
・目次と文字起こしがある場合は、それを含める：送信される電子メールにビデオの目次（1-D）と文字起こしテキスト（1-E）が追加されます。
・メッセージ：カスタムメッセージを送信できます。

上記設定が完了したら、 [保存]または[コメントを投稿]してビデオを共有します。 

1-D

1-E

メール内容イメージ

1.4 共有したユーザー・グループは、
[ユーザーとグループ]の下の名前のリストに表示されます 
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ビデオを共有する方法

2. 幅広い視聴者と共有する

2.1 また、共有設定を変更することで、より多くの視聴者とビデオを共有できます。
[この動画にアクセスできるユーザー]の下の[変更]をクリックして、共有オプションを変更します（1-F）。

※コンテンツは、親フォルダーから共有権限を自動的に継承します。
共有オプションを調整して、親フォルダーの設定よりも広く公開することができますが、公開範囲を狭めることはできません。
さらに、管理者は使用可能な共有オプションを変更できるため、これらのオプションが一部表示されない場合があります。

制限付き：視聴者として特定のユーザやグループと動画を共有します。

組織（限定公開)： Panoptoサイトにログインでき、この動画のURLを持っているすべての人がアク
セスできるようになります。

組織：ビデオが保存されているPanoptoサイトにログインできるすべてのユーザーがアクセスでき
るようになります。

パブリック(限定公開)：リンクを持つ人は誰でも動画にアクセスできます。サインインは必要あり
ません。

※管理者によって使用可能な共有オプションが制限されていると、上記オプションのすべては表示されない場合
があります

1-F
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ビデオを共有する方法

3.リンクを使用して共有する

3.1 共有範囲を [制限付き]以外に設定している場合は、[リンクをコピー]ボタンをクリックすることで、リンクをコピーして共有できます。
[リンクをコピーしました]というテキストが表示され、リンクが正常にコピーされたことを示します。

必要に応じて、[開始]の横のチェックボックスを選択し、視聴者が共有リンクを開いたときにビデオを開始するタイムスタンプを追加します。
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